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АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования сельское поселение «ИВОЛГИНСКОЕ»

Иволгинского района РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ

Буряад Республикын  Ивалгын аймагай “ Ивалгын” хүдоогэй hуурин газарай

муниципальна байгууламжын захиргаан
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от «21_» октября 2014 года                                                                   № _17/1_
с. Иволгинск
Об утверждении Положения о порядке внесения представлений о присвоении муниципальным служащим администрации муниципального образования сельское поселение «Иволгинское» Иволгинского района Республики Бурятия классных чинов
        На основании Закона Республики Бурятия  от 10.09.2007 г. № 2431-III «О муниципальной службе в Республике Бурятия», в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 01.02.2005 г. № 111 «О порядке сдачи квалификационного экзамена государственными гражданскими служащими Российской Федерации и оценки их знаний, навыков и умений (профессионального уровня)
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке внесения представлений о присвоении муниципальным служащим администрации муниципального образования сельское поселение «Иволгинское» классных чинов и перечень прилагаемых к нему документов» (Приложение № 1).
2. Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте администрации, а также на стендах организаций, предприятий сельского поселения.
3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования

сельское поселение «Иволгинское»                                                    В.Ц. Очиров 

Приложение № 1

к постановлению администрации муниципального образования сельское поселение «Иволгинское» 

от «__»________ 2014 г. № ___
ПОЛОЖЕНИЕ

О порядке внесения представлений о присвоении  муниципальным служащим администрации муниципального образования сельское поселение «Иволгинское» Иволгинского района Республики Бурятия классных чинов  (далее - Положение)


1.1. Настоящее Положение в соответствии с Законом Республики Бурятия от 10.09.2007 г. № 2431-III "О муниципальной службе в Республике Бурятия" регулирует порядок внесения главе муниципального образования сельское поселение «Иволгинское» Иволгинского района Республики Бурятия, представлений о присвоении классных чинов муниципальным служащим администрации муниципального образования сельское поселение «Иволгинское», а также определяет перечень прилагаемых к представлению документов.

1.2. Должностное лицо кадровой службы администрации муниципального образования сельское поселение «Иволгинское» информирует муниципальных служащих муниципального образования об истечении срока пребывания в классном чине, не позднее, чем за 2 месяца до дня его истечения и (или) о необходимости присвоения классного чина муниципальным служащим, впервые назначаемым на должность муниципальной службы.

1.3. Муниципальные служащие, замещающие высшие муниципальные должности муниципальной службы, имеющие классные чины действительного муниципального советника 1, 2 и 3 классов и муниципального советника 1, 2 и 3 классов, муниципальные служащие, замещающие муниципальные должности муниципальной службы остальных групп, имеющие классные чины советника муниципальной службы 1, 2, 3 классов, референта муниципальной службы 1, 2, 3 классов, секретарь муниципальной службы 1, 2, 3 классов представляются к присвоению классного чина должностным лицом кадровой службы администрации муниципального образования сельское поселение «Иволгинское».
1.4. В представлении на присвоение классного чина указываются краткие биографические данные муниципального служащего, дата назначения его на занимаемую должность, дата присвоения ему последнего классного чина и по какой должности, а также дается оценка работы и характеристика его личных и деловых качеств. 

При присвоении первоначального классного чина также указывается прежнее место работы, службы, учебы. 

Форма представления на присвоение классных чинов прилагается (приложение №1). 

1.5. К представлению на присвоение классного чина прилагается копия должностной инструкции муниципального служащего;


1.6. Представление о присвоении очередного классного чина вносится главе муниципального образования сельское поселение «Иволгинское», не позднее, чем за один месяц до истечения установленного срока пребывания муниципального служащего в предыдущем чине. 

Причины задержки в представлении к присвоению классных чинов указываются в представлении. 

1.7. Несоблюдение сроков представления муниципальных служащих к присвоению классных чинов рассматривается как нарушение служебных обязанностей, влекущее привлечение виновных к дисциплинарной ответственности.

                                   

 Приложение № 1
к Положению «О порядке внесения представлений     о присвоении  муниципальным служащим администрации муниципального образования сельское поселение «Иволгинское»  классных чинов

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

К ПРИСВОЕНИЮ КЛАССНОГО ЧИНА МУНИЦИПАЛЬНОМУ СЛУЖАЩЕМУ 

    1. Фамилия, имя, отчество ___________________________________

    2. Дата рождения ____________________________________________

    3. Имеющийся классный чин муниципальной или иной

службы __________________________________________________________

    4. Кем, когда присвоен, по какой должности __________________

    5. Замещаемая должность муниципальной службы, дата назначения на муниципальную должность _____________________________________

_________________________________________________________________

    6. Образование,    наименование   учебного   заведения,   дата окончания _________________________________________________

    7. Специальность по образованию ____________________________

    8. Ученая степень, ученое звание ___________________________

    9. Стаж работы:

    общий _______________________________________________________

    на государственной гражданской, муниципальной службе ________________________________________________________________

    10. Прежнее место работы, службы ________________________________________________________________

    11. Оценка работы и характеристика его личных и деловых качеств ____________________________________________________

    12. Представляется к присвоению классного чина _________________________________________________________________

 Руководитель кадровой службы
 _______________

                                                 (подпись)

    Дата

    Прилагаемые документы:

    1. Копия должностной инструкци







